
Manual del sistema 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Contenido 
 

 
1 Acceso al Sistema.................................................................................................................. 3 

2 A CADEMIA ........................................................................................................................... 6 

2.1 Calificaciones Ordinarias............................................................................................... 6 

2.2 Calificaciones Competencias ........................................................................................ 7 

2.3 Captura de Asistencias. ............................................................................................... 10 

2.4 Concentrado de Tutores. ............................................................................................ 12 

2.5 Listado de Grupos / Materias por Profesor ................................................................ 14 

2.6 Evaluación Final Competencias .................................................................................. 15 

3 Utilerías ............................................................................................................................... 17 

3.1 Cambio de contraseña ................................................................................................ 17 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1 Acceso al Sistema. 
 
 
Pasos: 
 

1. Encienda su PC (computadora). 
 
Nota: Su computadora debe de tener acceso a Internet. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Ir al menú Inicio y busqué el ícono de Internet Explorer, de un clic izquierdo 
sobre el ícono para abrir. 

 
 

3. Para abrir el sistema tecleará la dirección: http://uttecamac.edu.mx y  oprima la 
tecla Enter.                      

 

 
 
 
Nota: El SAIIUT trabaja sólo con internet Explorer y en la versión 9 hay que habilitar la 
vista de compatibilidad, el botón para habilitar la vista se encuentra al final de la barra 
de direcciones. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



4. Se mostrará la página de la Universidad Tecnológica de Tecámac. En el lado 
derecho de la página se encuentra el botón para ir al SAIIUT 

 

 
 
 

5. Al dar clic sobre el botón SAIIUT mostrará una página con información para 
alumnos y docentes. De un clic sobre el botón continuar para acceder al sistema. 

 
 

 
 

6. En la pantalla de validación del usuario, se le pedirán los datos de usuario, 
contraseña y  los caracteres de la imagen para entrar.. 

 
 



7. Si es la primera vez que entra al sistema, se le pedirá que cambie su 
contraseña. 
 

 
 

En la primera caja de texto introducirá la contraseña que se le dio junto con su 

usuario, en la segunda y tercera cajas de texto escribirá la contraseña que usted elija. 

La contraseña debe tener  8 caracteres. 

. 
8. Al ingresar al sistema aparecerá el siguiente menú. En la parte superior 

aparecerá su nombre y en la sección inferior su menú. 

 

 
 
 
 
 
. 
. 

           



2 A CADEMIA 

2.1  Calificaciones Ordinarias. 
 

 
Nota:  
Sólo aplica para planes 2004. 
En esta parte del sistema se asignan las calificaciones de los parciales en la fecha 

estipulada. 

Sólo podrá asignar calificación al alumno si se encuentra en la fecha estipulada. 

 

Pasos: 
 

1. Coloque el puntero del ratón  en la opción Calificaciones ordinarias y de 

un clic izquierdo  para  entrar. 

 
 

Tendrá acceso a esta tabla o páginas de calificaciones ordinarias. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Deberá seleccionar  Grupo / Materia y el Número de Evaluación con un clic  

izquierdo sobre la pestaña      ejemplo: 

 
 



 
Nota:  
Si la primera evaluación se encuentra  en la fecha estipulada le permitirá capturar las 

calificaciones a los alumnos. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.  Localice estos recuadros. 

 
4. Teclee la calificación correspondiente, al número de evaluación dentro de los 

recuadros. 

 
5. Localice el botón Guardar y dé un clic izquierdo sobre  él. 

 
Nota:  
Si desea imprimir el formato localiza el botón impresión  del formato  de evaluación 

mensual  y das clic izquierdo sobre el.  

 
 
 
 
 
 
 

2.2 Calificaciones Competencias 
 
 
Nota: Aplica para planes 2009, basados en competencias profesionales. 
 
Pasos:  

1. Coloque el puntero del ratón  en la opción Calificaciones Competencias  y de 
un clic izquierdo  para  entrar. 

 
 
 



2. .Aparecerá la página para capturar la evaluación intermedia correspondiente 
 

 
 
 

3. .Seleccione el período correspondiente 
 

 
 
 

4. .Seleccione el grupo a evaluar 
 

 
 

5. .Seleccione el número de evaluación 
 
 

 
 



6. .Aparecerá el listado de los alumnos, del grupo seleccionado. El registro 
contendrá un número consecutivo, la matrícula, el nombre completo del 
alumno, la evaluación que le asignará y el comentario. 

Nota: 
 El comentario será obligatorio en los casos en que el alumno obtenga una 
evaluación Aun No Satisfactoria, este comentario deberá especificar que 
competencias no ha alcanzado. 
 

. 
 
 
 

7. En el combo de Evaluación seleccionará la evaluación que le corresponda al 
alumno  

 
 
 

8. En la caja de texto del comentario escribirá el comentario que consideré 
necesario para el alumno. 

 

 
 
 

9. Para guardar las evaluaciones, localice el botón Guardar y de un clic sobre él. 
  
 

 
 
  



2.3 Captura de Asistencias. 

 
Nota:  
En esta parte del sistema se asignan las asistencias a los alumnos, correspondiente  

al número de evaluación . 

Pasos:  

1.  Coloque el puntero del ratón  en la opción Captura de Asistencias  y de un 

clic izquierdo  para  entrar. 

 

 
 

Tendrá acceso a la página de Captura de Asistencia. 
 
 
 
 

 
 

2.  Seleccione la Materia/Grupo con un clic izquierdo sobre la pestaña.  

 
 
 
 
 
 

3. Seleccione la fecha de captura de asistencia. 

 
 
 

 Para llenar este campo o cuadro de texto debe de observar que existe una 

pestaña desplegable en la que puede darle clic, para poder desplegar un 

calendario que le permita seleccionar el año, mes, y día. 

 

 

 



 Para poder obtener el año debe de dar clic izquierdo en esta pestaña que 

le mostrará un menú donde puede seleccionar el año, dando otro clic 

izquierdo sobre el deseado. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 El mes lo obtendrá en esta pestaña, selecciona el mes con sólo dar clic  

izquierdo sobre él.  

 

 
 
 
 
 
 

 El día lo podrá seleccionar con sólo poner el puntero del raton o mouse en 

el día deseado y dar clic izquierdo sobre el.  

 

 

 
 
 
 

 

9. Localiza esta parte de la página  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aquí con sólo dar clic te permite 
Ir a los años anteriores 

Aquí con sólo dar clic te permite ir a 
los años mas recientes 
 



 
10.  Dar clic izquierdo sobre la pestaña  y seleccione  la opción que le corresponda 

a cada alumno ejemplo.     

 
 
 
 
 
 

11. Dar clic izquierdo en botón Grabar Día.   

 
 
 
 

  Dar clic  izquierdo en el botón Cambiar  fecha.    

 
Nota:  
Si desea eliminar un día, sólo tendrá que elegir la fecha a eliminar y dar clic izquierdo 

en el  botón Eliminar día.  

 

 Para  imprimir  el formato sólo  localiza el  botón                                     y 

das  clic izquierdo sobre él. 

 

2.4 Concentrado de Tutores. 

 

Nota: Este apartado es sólo para los profesores que son tutores de grupo. 

. 

Pasos:  
 

1.  Coloque el puntero del ratón  en la opción Concentrado de Tutores  y de un 

clic izquierdo  para  entrar. 

 

 

 

 

 



2. Aparecerá la página con el período a seleccionar y el grupo, debajo 

aparecerá el nombre del profesor 

 

3. Seleccione el período correspondiente. Puede ir períodos atrás y ver de 

nuevo grupos anteriores. 

 

 

4. Seleccione el grupo 

 

 

5. Se mostrará el grupo completo, las asignaturas y sus respectivas 

evaluaciones 

 

 

6.  En la parte inferior derecha de la página se encuentran los botones 

para imprimir los concentrados de evaluaciones 

 



2.5 Listado de Grupos / Materias por Profesor 
 
Pasos:  
 

1.  Coloque el puntero del ratón  en la opción Listado de Grupos/Materias por 

Profesor  y de un clic izquierdo  para  entrar. 

 

 

2. Se mostrarán los grupos que tiene el profesor a su cargo, además del grupo 

tutorado si lo tuviera. 

 
 
En esta parte del sistema se puede ver los grupos y las materias que imparte el 

profesor, puede ver e imprimir los reportes de asistencia. De igual modo puede ver e 

imprimir los reportes de calificaciones parciales y el acta final de calificaciones.  

 

Nota: En esta sección puede ver grupos de períodos anteriores, si necesita imprimir o 

ver listas de asistencia anteriores  con sólo cambiar el  período podrá ver los grupos 

que estuvieron asignados durante ese cuatrimestre. 

 

 

 

 

 

 



2.6 Evaluación Final Competencias 

 

Nota: Sólo aplica para los planes 2009 basados en competencias profesionales. 

En los planes basados en competencias profesionales es obligatorio capturar la 

evaluación final. 

 
Pasos:  
 

1.  Coloque el puntero del ratón  en la opción Evaluación Final Competencias  

y de un clic izquierdo  para  entrar. 

 

 

2. Se mostrará la página de evaluación final por competencias 

profesionales 

 

3. Seleccione el período 

 

4. Escoja el grupo 

 

 

 

 



5. Aparecerá la lista de alumnos  con sus respectivas evaluaciones intermedias, 

debajo del nombre del alumno se mostrará una leyenda con la cantidad de 

materias reprobadas y una evaluación sugerida. 

 

 

6. El profesor determinará la evaluación final de acuerdo a las evidencias 

mostradas por el alumno. La evaluación final puede ser diferente de la 

evaluación sugerida. 

 

7. Escribirá el comentario en el campo correspondiente para ello, haciendo notar 

que competencias no alcanzo el alumno 

 

8. Para guardar los cambios realizados localice el botón Guardar y de un clic 

sobre él. 

 

 

 

 



3 Utilerías 
 

3.1 Cambio de contraseña 

 
En esta parte del sistema puede cambiar su contraseña. 
 
Pasos: 
 
1. Coloque el puntero del ratón  en la opción Cambio de Contraseña  y de un clic 

izquierdo  para  entrar. 

 

2. Le aparecerá la siguiente página  

 

3. Siga las instrucciones de la página. De este modo podrá cambiar la contraseña 

cuantas veces sea requerido. 

 

 
 

 
 
 

 

 

 

 


